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DOPORUCENY POSTUP PRO ZADATELE

PR Program rozvoje venkova

Pozn.: administrativni pracovnik nebo manaZer nemiize zpracovat kompletni projektovou Zddost za Zadatele

viastni MAS vzhledem k nestrannosti. Zadatel zpracovivd podklady samostatné dle zpracovanych podkladii.

V ramci konzultaci vSak Zadateli poskytuje potiebné informace (konzultuje vybrany zamér a zaclenéni do

prislusné FICHE, kontroluje dostate¢né zpracovdni osnovy projektu, vyplnéni elektronické Zdadosti a formu a
druh piiloh).

Konzultace mohou probihat fyzickou formou v centrale MAS ZR na vyse uvedené adrese nebo elektronickou
formou dle uvedenych kontaktt.

1) JAK PRIPRAVIT PROJEKTOVY ZAMER

a)
b)
c)
d)

e)

projit jednotliva opatfeni/druhy dotaci, a dle uvedenych aktivit zaclenit sviij projekt (v pfipad¢ nejasnosti
konzultovat s centralou MAS ZR nebo manaZerem)
zvolit pi'esny obsah projektu, parametry, v¢. celkovych nakladt
zkonzultovat dany obsah projektu na piislusném stavebnim tiadu

- zjistit zda je potieba urcity stupen stavebniho povoleni ¢i ohlaseni nebo dostat, Ze na dany projekt

neni zapotiebi SP ani ohlaseni

po konzultaci se stavebnim uradem, dle jejich pozadavku nechat zpracovat projektovou dokumentaci.
V ptipadg, Ze neni zapotiebi, tak ptipravit piidorys stavby s detailnim zakresem jednotlivych aktivit
projektu a pesnych rozméra
zvolit akci cca v celkovém nakladu do 1 000 000,-K¢&

2) JAK ZPRACOVAT PROJEKTOVOU ZADOST

a)
b)

c)

d)

zalozit si pristup do portalu Farmaie — pracovnik MAS s timto procesem zadateli pomize

na internetu na www.zeleznohorsky-region.cz - sekce v hlavnim menu ,,dokumenty* — slozka LEADER
2016 — 2023 — zvolit Program rozvoje venkova a konkrétni FICHI dle zaméfeni projektu (u kazdé prislusné
fiche najdete uvedeny vSechny ostatni potiebné piilohy a podklady)

nejprve zkontrolovat seznam piiloh, zda je mizete realn€ a ve stanoveném case dolozit (POZOR!!!
Ptedevsim je nutno zkontrolovat dle listd vlastnictvi, zda objekt ¢i pozemky jsou opravdu ve vasem
vlastnictvi nebo v dlouhodobém prondjmu, min. na 5 let — nutno dolozit smlouvami)

vygenerovat z uétu portilu Farmaie Zadost o dotaci — Zadatel mize podat max. 1 zadost o dotaci do
dané vyzvy

zpracovat elektronickou Zadost o dotaci, uvadgjte pouze struéné vécné udaje, drzte se otazek
vyplnénou zadost a veskeré pfilohy mizete predlozit ke kontrole a konzultaci pracovnikovi nebo
manaZerovi MAS — NENECHAVEJTE PRIPRAVU NA POSLEDNI CHVILI!!!! Konzultace, nésledné

Vo

rozpracované nebo zpracované materialy mizete ke konzultaci predlozit ve fyzické podobé€ nebo
elektronicky (e-mailem).

3) JAK ZAREGISTROVAT PROJEKTOVOU ZADOST

a)
b)

v daném kole pfijmu zadosti Ize podat jeden projekt v terminu uvedeném ve vyzveé
registrace Zadosti o dotaci v kancela¥i MAS - Zadatel predava kompletné vyplnény formulat Zadosti
0 dotaci vCetné povinnych, ptip. nepovinnych ptiloh na MAS v elektronické podob¢ v terminu stanoveném
vyzvou MAS
Povinné prilohy
Stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby nebo ¢estné prohlaseni, Ze neni zapotiebi
Projektova dokumentace ovéfena stavebnim ufadem — pokud je pozadovana stavebnim ufadem
Pudorys stavby/pidorys dispozice technologie — pokud neni soucasti projektova dokumentace
Katastralni mapa
Vypis z katastru nemovitosti ne starsi 3 mésicti
Souhlasné stanovisko prislu§ného iradu k posouzeni vlivu ziméru na Zivotni prostiedi
Prohlaseni o zarazeni podniku do kategorie mikropodnikii, malych a stiednich
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Prilohy navic dle fichi:

FICHE 1 — Krajina krdasnéjsi

- Souhlasné stanovisko Ministerstva Zivotniho prosti‘edi — v pfipadé projektu na vystavbu /
rekonstrukci oploceni pastevniho arealu nebo chov vodni driibeze, vydava krajské stiedisko Agentury
ochrany piirody a krajiny CR - prostd kopie

FICHE 2 — Regiondlni produkce

- Potvrzeni Statni veterinarni spravy, Ze nové zavedeny prodej ze dvora spliuje legislativni
pozadavky — v pfipadg, Ze jde o investici do zkracovani dodavatelského fetézce a investice je zamétena
do nové ztizeného prodeje ze dvora - prosta kopie

FICHE 3 — Lesnickd infrastruktura

- Souhlasné stanovisko Ufadu pro hospodaiskou tipravu lesit (UHUL) — pouze v piipadé nové cesty
1L a 2 ¢i rekonstrukce 3L a 4L s vyusténim na cestu 1L ¢i 2L - prostd kopie

- Souhlasné stanovisko Ministerstva Zivotniho prostfedi —vydava krajské stiedisko Agentury ochrany
piirody a krajiny CR - prostd kopie

- Projektova dokumentace vypracovana autorizovanou osobou, ze které je ziejmé splnéni parametr
lesni cesty — prosta kopie

FICHE 4 — Rozvoj nezemédélské cinnosti

- Dokument prokazujici, Ze v okruhu 10 km se nachazi objekt venkovské turistiky s navstévnosti
min. 2000 os./rok — v ptipadé¢ projekti Sportovni, rekreaéni a zabavni ¢innost nebo Stravovani a
pohostinstvi - prostd kopie

FICHE 5 — Rekreacni lesy

- Zddna priloha navic

FICHE 6 — Lesnickd technika

- Prehled pozemki uréenych k plnéni funkce lesa, na kterych bude stroj vyuzivan

- Odborné vyjadi-eni Ustavu pro hospodaiskou vipravu lesii o stanoveni délky lesnich cest —V
ptipadé nakupu zafizeni na opravu lesnich cest

- Lesni hospodarsky plan nebo lesni hospodafska osnova

- Formulaf pro stanoveni ro¢niho objemu pofezu provozovny

FICHE 7 — Podpora mistnich trhii

- Podnikatelsky plan
c) MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji pfed pracovnikem MAS podepise, pokud Zadatel podava
Zadost o dotaci prostfednictvim zmocnénéeho zastupce (plna moc nemusi byt Gfedné ovéfena), musi
zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predlozit zvlast vytisténa €estna prohlaseni s ovéienym podpisem
Zadatele, piipadn¢ statutarniho organu zadatele v souladu se stanovenym zptisobem pro pravoplatné
Jednani a podepisovani za prislusnou pravnickou osobu
d) O podani Zadosti o dotaci véetn& piiloh na MAS obdrzi Zadatel pisemné potvrzeni od MAS ihned po
podepsani Zadosti o dotace pied pracovnikem MAS
4) Vybér projektu
a) administrativni a formalni kontrola na MAS — Zadatel miiZe byt vyzvan k doplnéni
b) zasedani vybérové komise a vybér projektt
€) schvaleni vybéru projektu predstavenstvem MAS
d) registrace vybranych projekti na SZIF
e) administrativni a formalni kontrola na SZIF — Zadatel miiZe byt vyzvan k doplnéni — doplnéni provadi na
MAS
f) doloZeni p¥iloh na MAS:

- dokumentace k vybérovému Fizeni
- upravena Zadost o dotaci, dle aktualniho rozpoctu

5) Podpis dohody

a)

SZIF vyzve zadatele k podpisu dohody

b) Zadatel doloZi poZadované p¥ilohy:

- potvrzeni finan¢niho Gfadu o bezdluznosti
- prohlaseni de-minimis
- doklad o dosazeni minimalni zemé&délské kvalifikace
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6) Realizace projektu

a) Podpis Smlouvy o dilo s dodavatelem akce.

b) Zadatel realizuje projekt, dle vybérového fizeni.

c) 1x mésiéné zadatel informuje MAS o stavu realizace projektu a neprodlené o ptipadnych planovanych
zménach (zmény nesmi mit vliv na zadavaci fizeni).

d) Zadatel provadi priibézné fotodokumentaci realizace akce.

e) Dodrzovani povinné publicity dle Ptiru¢ky pro publicitu PRV 2014-2020.

f) Realizace projektu je vedena v samostatné analytické G¢etni evidenci, pfipadné na samostatném stredisku
(Gcetni jednotky) nebo samostatnou podrobnou evidenci (neni ucetni jednotkou).

g) Soucinnost pti kontrole na misté.

7) Zadost o proplaceni dotace

a) Zadatel je povinen piedat na MAS veskeré podklady potiebné ke kontrole Zadosti o proplaceni vydaji
Povinné piilohy k ZOP:
- Zivnostenské opravnéni ¢i jiné opravnéni K provozovani &innosti (vypis z Zivnostenského &i
obchodniho rejstiiku anebo evidence zemédélského podnikatele) — prosta kopie
- Doklad o vedeni bankovniho uétu ve vlastnictvi pfijemce — prosta kopie
- Ugetni/datiové doklady — prosta kopie
- Doklad o pfedani stroje/technologie potvrzeny dodavatelem a ptijemcem dotace — prosta kopie
- Doklad o uhrazeni zdvazku dodavateli — prosta kopie
- Doklad o posouzeni shody ES prohlaseni shody, technickou dokumentaci, technicky prikaz — prosta
kopie
- Kolaudaéni souhlas nebo ozndmeni stavebnimu ufadu o uzivani stavby — prosta kopie
- Soupisky ucetnich/danovych dokladt k vydajim - original
- Cenovy marketing, v€etné pisemné smlouvy ¢i objednavky — prosta kopie
- Soupis stavebnich praci s vikazem vymér a polozkovy rozpo&et (dle URS Praha, a.s.) — prosta kopie
- Fotodokumentace pfedmétu dotace pofizena v misté realizace — prosta kopie
- Ptehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach - v pripad€ vytvoreni nového pracovniho mista —
prosta kopie
- Prohlaseni o zafazeni podniku do kategorie
- Dodatky ke smlouvam s dodavatelem na zakazky projektu — original nebo ovétena kopie
- Potvrzeni Statni veterinarni spravy o splnéni legislativnich poZadavkt nové zavedeného prodeje ze
dvora — prosta kopie
b) MAS zkontroluje dané doklady a potvrdi jejich spravnost.
c) Realizator preda doklady na SZIF prostiednictvim portalu farmate (Potvrzeni o pfijeti — vygenerovano po
vlozeni na Portal farmare; a pfilohy v listinné podob& musi byt doruceny na podatelnu RO SZIF).
d) SZIF provede kontrolu doklad.
e) SZIF provede kontrolu na misté realizace projektu — MAS se mize této kontroly zucastnit.

f)  SZIF provadi proplaceni dotace.

8) Monitoring projektu

a) Zadatel je povinen zachovat v§echny vystupy projektu po dobu udrzitelnosti — 5 let od proplaceni dotace.

b) Zadatel je povinen archivovat viechny dokumenty po dobu 10 let

¢) Zadatel je povinen hlasit planované zmény tykajici se zmény ptijemce dotace/vlastnictvi majetku, zménu
mista realizace projektu, ostatni zmény tykajici se realizace projektu po dobu udrzitelnosti projektu.

d) Pokud se zadatel zavazal vytvoiit nové pracovni misto/mista musi pracovni misto vytvofit do 6 mésicti od
proplaceni dotace. Udrzitelnost nového pracovniho mista je u malych a stfednich podnikt 3 roky, u velkych
podnikt 5 let (Metodika tvorby novych pracovnich mist).

e) Zadatel predklada monitorovaci zpravy:

- Monitorovaci zprava k projektu — 1x/ro¢né€ po dobu udrzitelnosti
- Udaje nezbytné k hodnoceni povinného monitorovaciho indikatoru ,,zvyseni ptidané hodnoty
podpoteného podniku*

f)  Kontroly mohou probihat po dobu 10 let od proplaceni dotace.
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