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DOPORUCENY POSTUP PRO ZADATELE

Programovy ramec Integrovaného operacniho programu

Pozn.: administrativni pracovnik nebo manaZer nemiize zpracovat kompletni projektovou Zddost za Zadatele
viastni MAS vzhledem k nestrannosti. Zadatel zpracovivd podklady samostatné dle zpracovanych podkladii.
V ramci konzultaci v§ak Zadateli poskytuje potiebné informace (konzultuje vybrany zdmér a zaclenéni do
piisluSného opatieni, kontroluje dostateéné zpracovani a vyplnéni elektronické Zadosti a formu a druh
Dpiiloh).

Konzultace mohou probihat fyzickou formou v centrale MAS ZR na vyse uvedené adrese nebo elektronickou
formou dle uvedenych kontaktt.

1) JAK PRIPRAVIT PROJEKTOVY ZAMER

a)
b)
c)
d)

e)

projit jednotliva opatfeni/druhy dotaci, a dle uvedenych aktivit zaclenit sviij projekt (v pfipad€ nejasnosti
konzultovat s centralou MAS ZR nebo manaZerem)
zvolit pi'esny obsah projektu, parametry, v¢. celkovych nakladt
zkonzultovat dany obsah projektu na piislusném stavebnim aiadu

- zjistit zda je potieba urcity stupen stavebniho povoleni ¢i ohlaSeni nebo dostat, ze na dany projekt

neni zapotiebi SP ani ohlaseni

po konzultaci se stavebnim uradem, dle jejich pozadavku nechat zpracovat projektovou dokumentaci.
V piipadé, Ze neni zapotiebi, tak ptipravit pudorys stavby s detailnim zakresem jednotlivych aktivit
projektu a pesnych rozméra
zvolit akci cca v celkovém nakladu do 1 000 000,-K¢&

2) JAK ZPRACOVAT PROJEKTOVOU ZADOST

a)

b)

c)

d)

9)

zalozit si pristup do MS 2014+ — pracovnik MAS s timto procesem Zadateli pomize
- provést registraci uZivatele v MS 2014+
- pro praci v MS2014+ nutno pouZivat internetovy prohlize¢ Explorer nebo Mozila. NE Google Chrom
zadatel musi mit vlastni elektronicky podpis
- elektronicky podpis ziskéate u Ceské posty.
- na strankach www.postsignum.cz vygenerujete zadost o certifikat:
o stahnete si program signum — ten vam nasledné vygeneruje identifika¢ni ¢islo
o vyplnite smlouvu a jeji pfilohy, do kterych vepiSete identifikacni ¢islo
o nasledné zajdete na Ceskou postu se kterou podepisete smlouvu
o po podpisu obdrzite fakturu a po jejim zaplaceni, vam pfijide do emailu elektronicky podpis, dale
pokracujete dle postupu o aktivaci v emailu
o Vramci aktivace nastavite heslo — nutno si ho pamatovat
na internetu na www.zeleznohorsky-region.cz - sekce v hlavnim menu ,,dokumenty* — slozka LEADER
2016 — 2023 — zvolit Integrovany opera¢ni program a konkrétni opateni dle zaméfeni projektu (u kazdého
prislusného opatfeni najdete uvedeny vSechny ostatni potifebné ptilohy a podklady)
nejprve zkontrolovat seznam pfiloh, zda je mizete realn€ a ve stanoveném ¢ase dolozit (POZOR!!!
Ptedevsim je nutno zkontrolovat dle listd vlastnictvi, zda objekt ¢i pozemky jsou opravdu ve vasem
vlastnictvi nebo v dlouhodobém prondjmu, min. na 5 let — nutno dolozit smlouvami)
v MS 2014+ se po vyhlaseni vyzvy MAS otevi‘e moZnost podani Zadosti o dotaci — zadatel muze podat
max. 1 zadost o dotaci do dané vyzvy
zpracovat elektronickou Zadost o dotaci, uvadéjte pouze struéné vécné tidaje, drzte se otazek
vyplnénou Zadost a veskeré prilohy mtzete piedlozit ke kontrole a konzultaci pracovnikovi nebo
manazerovi MAS — NENECHAVEJTE PRIPRAVU NA POSLEDNI CHVILI!!!! Konzultace, nasledné

v

rozpracované nebo zpracované materialy mizete ke konzultaci predlozit ve fyzické podobé€ nebo
elektronicky (e-mailem).
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3) JAK ZAREGISTROVAT PROJEKTOVOU ZADOST

a) v daném kole ptijmu zadosti 1ze podat jeden projekt v terminu uvedeném ve vyzvé
b) Zadost se vypliiuje v MS2014+
c) prilohy Zadosti musi byt NAKONVERGOVANY (provadi CzechPoint), nasledné se nahraji do Zadosti
Povinné prilohy — na zéklad¢ vyhlasené vyzvy budou upfesnény a doplnény
- Stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby nebo estné prohlaseni, Ze neni zapotiebi
- Projektova dokumentace ovéiena stavebnim tifadem — pokud je pozadovana stavebnim Gfadem
- Pidorys stavby/pidorys dispozice technologie — pokud neni soucasti projektova dokumentace
- Katastralni mapa
- Vypis z katastru nemovitosti ne starsi 3 mésict
- Doklad o pravni subjektivité zadatele
- Studie proveditelnosti — popsano zvy$eni bezpe¢nosti dopravy ve srovnani se stavaj. Stavem
- Prizkum trhu

DalSsi prilohy dle opatfeni:

OPATRENI | — BEZPECNA A DOSTUPNA DOPRAVA

- Uzemni rozhodnuti s nabytim pravni moci - pokud stavba nevyzaduje doklada izemni souhlas &i
ucinnou verejnopravni smlouvu nahrazujici izemni fizeni.

- Karta souladu projektu s principy udrZitelné mobility

V ptipad¢ nakupu nizkoemisniho vozu:

- Smlouva o verejnych sluZbach v piepravé cestujicich

- Licence k provozovani linkové osobni dopravy

OPATRENI 2 — OCHRANA REGIONU
- Stanovisko HZS kraje

OPATRENI 3 — KVALITA A DOSTUPNOST SOCIALNICH SLUZEB
Zadna dalsi ptiloha

OPATRENI 4: ROZVOJ SCIALNICH SLUZEB
- Podnikatelsky plan — nahrazuje studii proveditelnosti
- Doklady potvrzujici, Ze OSVC spada do cilové skupiny

OPATRENI 5 — SKOLY DOSTUPNE VSEM

- Vypis z Rejstiiku $kol a §kolskych zaFizeni

- Memorandum ¢i smlouva o spolupraci kol - netyka se predskolniho vzdélavani - V piipadé, Ze
zadatel ve studii proveditelnosti deklaruje, ze vystupy projektu budou vyuzity vice $kolami zakladnimi,
sttednimi ¢i vy$§imi odbornymi

- Smlouva o spolupraci mezi vzdélavacim zafizenim a zaméstnavatelem, nebo akademickym
pracovistém - netyka se predskolniho vzdélavani — v pfipad¢, ze ve studii proveditelnosti uvedena
spoluprace se zaméstnavateli

d) finalizace Zadosti - po piipravé elektronické zadosti a nahrani vsech pfiloh
e) po finalizaci Zadosti se Zadost elektronicky podepiSe, ¢im se povazuje za poddanou
f) Zadatel obdrzi depesi o registraci

4) Vybér projektu

a) administrativni a formalni kontrola na MAS — Zadatel miiZe byt vyzvan k doplnéni )formou depese
v MS2014+)

b) zasedani vybérové komise a vybér projektt

€) schvaleni vybéru projektu predstavenstvem MAS

d) oznameni vybéru i nevyberu projektu

e) registrace vybranych projekti na CRR

f) administrativni a formalni kontrola na CRR — Zadatel miiZe byt vyzvan k doplnéni
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5) Podpis dohody

a) CRR vyzve Zadatele k podpisu dohody
b) Zadatel dolozi pozadované piipadné ptilohy

6) Realizace projektu

a) Zadatel realizuje vybérova fizeni, dle vyse celkovych nékladt
- do 400 000 bez DPH — formou ptimych objednavek (vybér ze 3)
- nad 400 000 bez DPH — formou zakazky malého rozsahu — dle pfedepsanych nalezitosti
- MAS poskytne Zadateli vzory vybérovych fizeni a bude je se Zadatelem konzultovat
- Po realizaci vybérovych Fizeni se zadavaji do MS2014+ - kompletni vybérové fizeni, smlouva
o dilo, predavaci protokoly
b) Podpis Smlouvy o dilo s dodavatelem akce.
c) Veskeré doklady musi byt oznaceny registracnim ¢islem projektu! (vybér. fizeni, smlouva, faktury ...)
d) Zadatel realizuje projekt, dle vybérového Fizeni.
e) 1x mési¢né zadatel informuje MAS o stavu realizace projektu a neprodlené o pfipadnych planovanych
zménach (zmény nesmi mit vliv na zadavaci fizeni).
f) Zadatel provadi pribézné fotodokumentaci realizace akce.
g) Dodrzovani povinné publicity dle Ptirucky pro publicitu IROP 2014-2020.
h) Realizace projektu je vedena v samostatné analytické t¢etni evidenci, pfipadné na samostatném stiedisku
(GCetni jednotky) nebo samostatnou podrobnou evidenci (neni u€etni jednotkou).
i)  Souéinnost pfi kontrole na mistg.

7) Zavérecné vyhodnoceni akce

a) Zadatel je povinen piedat na MAS veskeré podklady potfebné ke kontrole zavéreéného hodnoceni akce.
Povinné piilohy k ZZoP:
- Doklad o vedeni bankovniho ¢tu ve vlastnictvi ptijemce
- Ugetni/daiové doklady
- Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli
- Kolaudacni souhlas nebo oznameni stavebnimu tifadu o uzivani stavby
- Soupisky tcetnich/danovych dokladt k vydajam
- Fotodokumentace pfedmétu dotace potizena v misté realizace
b) MAS zkontroluje dané doklady a potvrdi jejich spravnost.

€) Realizator preda prostiednitvim MS2014+ doklady na CRR
d) CRR provede kontrolu doklada.
e) CRR provadi proplaceni dotace sdo 90 pracovnich dni od podani Zavére¢né zadosti o proplaceni.

8) Monitoring projektu
a) Doklada se:
- Zprav o realizaci projektu
- Zprav o udrzitelnosti projektu — 1x/rocn€ po dobu udrzitelnosti

b) Zadatel je povinen zachovat viechny vystupy projektu po dobu udrzitelnosti — 5 let od proplaceni dotace.

¢) Zadatel je povinen archivovat viechny dokumenty po dobu 10 let

d) Zadatel je povinen hlasit planované zmény tykajici se zmény piijemce dotace/vlastnictvi majetku, zménu
mista realizace projektu, ostatni zmény tykajici se realizace projektu po dobu udrzitelnosti projektu.

e) Pokud se Zadatel zavazal vytvofit nové pracovni misto/mista musi pracovni misto vytvotit do 6 mésicti od
proplaceni dotace. Udrzitelnost nového pracovniho mista je u malych a stfednich podnikti 3 roky, u velkych
podnikt 5 let (Metodika tvorby novych pracovnich mist).

f)  Kontroly mohou probihat po dobu 10 let od proplaceni dotace.
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