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23.1.2019, Sezemice

Skoleni pro zadatele a
pFijemce k Sablonam

Vyzva €. 02_16_022 - Sablony pro
MS a ZS | - MRR
Vyzva €. 02_18_063 - Sablony Il -
mimo hlavni mésto Praha

Seminar pro zadatele je financovan z projektu "Zlepseni fidicich a administrativnich
schopnosti MAS Region Kunétické hory, r.¢.: CZ.06.4.59/0.0/0.0/15_003/0001284."
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Obsah skoleni

1. Zakladni informace k Sablonam
2. Na co si dat pozor pfi pfipravé a realizaci Sablon
3. Diskuze
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Zakladni informace k Sablonam
Terminy

ukoncen prijem
31.8.2019

28. 6. 2019, 14 hodin
1.9.2019

ZacCatek projektu je nastaven
vzdy na prvni kalendarni den
vV mesici.

max. 24 mésicu

31. 8. 2021
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Zakladni informace k Sablonam

REGION KUNETICKE HORY

Dotazniky

Navazan na indikator 5 10 10 (k vykazani indikatoru
musi dojit alespon k minimalnimu zlepSeni oproti
prvnimu dotazniku -> pokud ne, bude uplatnéna sankce)

Dotaznik se vyplnuje do konce projektu, nejdrive vsak 6
mésicu pred ukonéenim projektu.

Musi byt vypInén dotazniky zvlast za MS, ZS, SD, SK, SVC
a ZUS.

Skola/$kolské zafizeni si povinné voli min. 1 z oblasti,

ktera bude v dotaznikovém setreni vyhodnocena jako

nejslabsi.

Vyhodnoceni dotazniku je nutno uchovat pro kontrolu

na miste a jako priloha pro pripadnou zadost o podporu.
o EVROPSKAUNE . A,. MINIST’ERS'I"VO
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Vyzva €. 02_18 063 - Sablony Il - mimo
hlavni mésto Praha
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Zakladni informace k Sablonam
Zakladni zdroje informaci \

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pravni akt)

- definovany povinnosti prijemce ‘

* Priloha C. 3 vyzvy Prehled sablon a jejich vécn\'/‘
vyklad

- podminky jednotlivych sablon a dokladovani
vysledku a indikatoru

* Pravidla pro zadatele a prijemce ZP
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Zakladni informace k Sablonam
Praktické pomucky pfri realizaci

* Priklady dobré praxe — Inspiromat 11 NIDV:
https://www.nidv.cz/projekty/aktualni-projekty-esif/268-strategicke-rizeni-a-
planovani-veskolach-a-v-uzemich/inspiromat/1525-inspiromaty-2018

* Vzory priloh k ZoR (nejsou zavazné)

- pripraveny dle pozadavk( na dokladovani vystupt projekt(:
https://opvvv.msmt.cz/vyzva/vyzva-c-02-18-063-sablony-ii-mimo-hlavni-
mesto-praha-verze-1/dokumenty.htm

 Kalkula¢ka indikatora Sablony Il = povinna pfiloha k Zadosti o podporu
* Kalkulacka indikatorti ZoR = povinna ptiloha ZoR
 Kalkulaéka indikatorG — zmény aktivit (pfi podani Zoz)
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Zakladni informace k Sablonam
Vyuziti financi

* na realizaci aktivit a na administraci projektu
* napric Sablonami

Pozn. nezbytné naklady + administrativni naklady (realizaCni tym,
kancelarské potreby, toner, technika, personalistika) + rezerva
(nenaplnéni Sablon, vraceni financi) + zbyvajici (posileni nékteré
Sablony)

Pozn. v pripadé porizeni majetku:
— Rozhodnuti o poskytnuti dotace, cast I, bod 15 PécCe o majetek
— Pravidla pro zadatele a prijemce ZP, kap. 7.3.2 (jak nalozZit s
majetkem v dobé ukoncovani projektu).
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Zakladni informace k Sablonam
Publicita

e Splnéni minimalni publicity: .
1. Informovat na svych webovych strankach o projektu (+ logolink), dle ¥
verze 2 Pravidel (kap. 17.1) nejpozdéji do odevzdani 1. ZoR.

2. Umistit alespon 1 plakat A3 (minimalné A3) s informacemi o projektu
na misto viditelné pro verejnost.

Na dokumentech pro verejnost, vC. potvrzeni ucasti, uvadét logolink.

4. Pri poradani seminaru, Skoleni atd. informovat Ucéastniky i pripadné
subjekty podilejici se na poradani seminare, o podpore z OP VVV.

* Povinna publicita byt nemusi:

— Dokumenty administrativniho charakteru — smlouvy/DPC/DPP, reporty,
vyhlaseni vybérovych fizeni, ...

— Predméty porizené z projektu — knihy, drobné pomucky, hry, sedaky,
pocitag, ...

w
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Zakladni informace k Sablonam (4
Zprava o realizaci (ZoR) (1/2)\iz

Kazdé sledované obdobi trva 8 mésicu -> 3 ZoR:

— 1.3 2. ZoR se podava do 20 PD od konce sledovaného
obdobi

— 3. zavérecna ZoR do 40 PD od data ukonceni fyzické realizace
projektu |

* Je-li naplnén vystup, je naplnén i vystupovy indikator.

* Vystupy pro dokladovani v ZoR, ZZoR pouze elektronicky (prosté
kopie, pokud je vyZzadovan podpis = bézny ru¢ni podpis). Pri
kontrole na misté se dokladuji originaly (Certifikaty u DVPP —
Skola musi mit k dolozeni duplikat nebo uredné ovérenou kopii!)

* Kvyplnéni slouzi uzivatelské prirucka.
e Doklada se Kalkulacka indikatoru ZoR
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Zakladni informace k Sablondam .
Zprava o realizaci (ZoR) (2/2 e

e Vystupy a vysledky se dokladaji pribézné
* DoZoRc.1

— doplnit konec sledovaného obdobi (posledni den 8. mésice od
zaCatku realizace projektu)

— prokazat publicitu (plakat, weboveé stranky)

* Do ZZoR
— nutné doplnit skutecné datum ukonceni projektu
— informovat o naplnéni horizontalnich princip(

— vykazat vysledkové indikatory 5 10 10, 5 25 10 a milnik 6 00 00 a
pokud je stanoven 5 10 10, potom vykazati51510,51610a 517
10, u personalnich sablon: vykazat 5 05 01 ve vysi 100% (je-li
relevantni)
MINISTERSTVO

PRO MISTNI
ROzVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionaini rozvoj ‘& QI,"

Integrovany regionalni operaéni program




REGION KUNETICKE HORY

Zakladni informace k Sablonam

Zadost o platbu (ZoP) | ,
zaloha je zaslana automaticky administratory
MSMT, nezada se o ni
soutasti ZoR zdlozka Zadost o platbu, ve které
budou vyuctovany naklady sablon s dosazenymi
vystupy (vystupy budou dolozeny k ZoR)
zadost o platbu = vyuctovani za dolozené vystupy,
je nutné vzdy generovat (i v pripadé nulové zadosti
o podporu), je nutné vzdy uvadeét Cisla uctu
ZZoR: ptijemci neuvadi vysi vratky do ZoP
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Zakladni informace k Sablonam
Indikatory (1/2) \.

521 00 Pocet podporenych produktli — nemazat

600 00 Celkovy pocet ucastniku (milnik, bg. podpora :

hodin)

— nepovinny k naplnéni

— pouze u pedagogu - zaméstnance Skoly

— vykazuje se pres IS ESF 2014+ - technicky postup k
praci v systému (a Karta ucastnika OP VVV):
https://opvvv.msmt.cz/balicek-
dokumentu/item1018226.htm?a=1) — u pedagogl, kde
se nepredpoklada naplnéni bg.p., neni treba zakladat
kartu ucastnika
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Zakladni informace k Sablonam 4]
Indikatory (2/2) \.

e 52510 Pocet pracovnik ve vzdélavani, kteri uplatnuji nove
ziskané poznatky a dovednosti
— povinny k naplnéni
— podporeny pedagog zpracuje reflexi absolvovanych aktivit v
portfoliu pedagoga (musi byt uvedeno registracni Cislo projektu,
popis uplatnéni a ovéreni noveé ziskanych poznatkd a dovednosti) ->
souhrnna zprava za celou organizaci

— Skola musi mit k dispozici relevantni ¢asti portfolii i po ukonceni
pracovniho vztahu pedagoga

e 51010 Pocet organizaci, ve kterych se zvysila kvalita vychovy a
vzdélavani a proinkluzivnost
— vysledek dotaznikového setfeni bude uveden nejpozdéji v ZZoR
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Zakladni informace k Sablonam
Zpracovani osobnich udaju

e zajiSténi souhlasu se zpracovanim osobnich udaji podporenyc
osob
— v pripadé nepovinnych Karet ucastnika Ize pouzit pouceni o
osobnich udajich z Karet ucastnika
* prijemce nepodava oznameni o zpracovanl osobnich udaju na
UOOU —dle §18 odst. 1 pism. B zakona &. 101/2002 Sb., o
ochrané osobnich udaju

e prijemce uzavira smlouvu o ochrané osobnich udaju s pripadnym
dodavatelem, pokud ma dodavatel zpracovavat osobni udaje.

* Udaje o podporenych osobach lze zpracovavat vyhradné v
souvislosti s realizaci projektu.

* viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace, cast I, body 21 a 22.
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Zakladni informace k Sablonam
Verejné zakazky

e Pravidla OP VVV: nutnost VZ malého rozsahu od predpokladané
hodnoty 400 000K¢ bez DPH do:

a) na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH

b) na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢ bez DPH

-> pokud vyssi: Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
* Pravidla zfizovatell skol — interni smérnice (neni predmétem kontroly)
e Vypocet predpokladané hodnoty:

— zahrnuje predpokladanou hodnotu vsech plnéni, ktera tvori jeden funkéni
celek a jsou zadavana v ¢asoveé souvislosti

— zahrnuje plnéni za IC a za viechna pInéni (s¢itat projekty, b&Znou &innost
Skoly)
 Modul Verejné zakazky (pokud je vykazana VZ, musi byt v ukonéeném
stavu do konce projektu) a modul Kontroly (uvadéji se externi kontroly
tykajici se projektu) jsou samostatné moduly, bez vztahu na ZoR.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionaini rozvoj ‘G a',.”

Integrovany regionalni operacni program




REGION KUNETICKE HORY

Zakladni informace k Sablonam
Zmény projektu (1/3)

* Pravidla pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektu, kap. 7.

« UzZivatelska pfirucka IS KP14+: Zddost o zménu
(https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1015297.htm?a= 1)

 Druhy zmén:

- Zmény nepodstatné: Zadatel/pfijemce nepodstatné zmény
prubézné oznamuje (nejpozdéji vsak pred odevzdanim ZoR) a
poskytovatel dotace je tim, kdo je potvrzuje a bere na védomi.

- Zmény podstatné: Zadatel/pfijemce z4da o podstatnou zménu s
dostatecnym predstihem (max. 40 pracovnich dni pred koncem
realizace). Administrator posoudi, zda se jednd o zménu bez dopadu
do pravniho aktu (zména vyznamna) nebo o zménu s dopadem do
pravniho aktu. Podstatnou zménu projektu Ize uskutecnit az po
jejim schvaleni ¢i po nabyti uc€innosti dodatku (Rozhodnuti o
Zmeneé).
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Zakladni informace k Sablonam
Zmény projektu (2/3)

Zmeéna statutarniho zastupce, kontaktnich
udaju a osob — nepodstatna zména, je nutné ji
nahlasit do 5 PD

Slucovani, splyvani a rozdélovani skol —
podstatna zmeéna

Snizeni vysledkového indikatoru 5 25 10 a
milniku 6 00 00 (povinny k naplnéni jen u Sablon
|) — pred ukoncenim projektu (cca 3 mésice)
zkontrolovat naplnovani aktivit a indikatoru — pri
nenaplnéni hrozi sankce
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Zakladni informace k Sablonam
Zmény projektu (3/3)

Zmeény aktivit - zmény musi byt fadné odlvodnény zdvaznymi dlvody, vZdy
musi posoudit, zda zména bude mit vliv na indikatory a jaky vliv na rozpocet ¥
e Stejna vyse rozpoctu \,
* NiZz8i rozpocet -> vyufiti $ablony Uspory (uvadi se rozdil mezi pGvodnimia |
novymi aktivitami)
— zmeéna musi byt v ramci jednoho specifického cile
— zmeéna musi byt v souladu s dotaznikovym Setrenim
— priloha: Kalkulacka indikator( — zmény aktivit

Slouceni sledovanych obdobi - Ize nepredlozit posledni pribéznou ZoR, pokud
by tato ZoR méla byt predlozena v terminu kratsSim nez 2 mésice pred
ukoncéenim realizace projektu (prijemce zada o podstatnou zménu)

Drivejsi ukonceni realizace projektu - za podminky, ze je naplnén ucel dotace
(v ZoR vykazany a schvaleny vystupy za min. 50%) + pred zadosti zkontrolovat
splnéni vysledkovych indikatoru
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Na co si dat pozor pri priprave a realizaci
Sablon Personalni podpora (1/4) s

Oproti Sablondm | zru$ena podminka , 12 po sobé jdoucich mésici*.

Skolni asistent: 0,1/mésic — viichni opravnéni Zadatelé
— Vyjimka: Nemusi byt splnény kvalifikacni pozadavky nejpozdéji v den

nastupu, pokud byla prokdzdna snaha (sken/kopie inzeratu a dopisu/e-mailu
na UP) o zaméstnani kvalifikovaného pracovnika. Kvalifikace musi byt
dosaZena do roka od nastupu na danou pozici pro Uéely vyzvy Sablony II.

Skolni specialni pedagog/specialni pedagog: 0,1/mésic— MS, ZS, SK, SD, ZUS (ne

SVC)

Skolni psycholog: 0,5/mésic — MS, ZS

Socialni pedagog: 0,1/mésic — MS, ZS, SD, SK, SVC
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Na co si dat pozor pri priprave a realizaci
Sablon Personalni podpora (2/4) N

e Chtiva: 0,1/mésic — MS
— 0d 1.9.2020 se pocita se zménou vyhlasky, chliva se bude moci ndrokovat
ze SR.
 Skolni kariérovy poradce/kariérovy poradce: 0,1/mésic (2 individudlni
setkani/mésic) — ZS, SVC
« Koordinator spoluprace ZUS a pfibuznych organizaci: 0,1/mésic — ZUS

 Metodicky vyklad k odménovani pg. pracovnikl a ostatnich (pouze pro statni
Skoly):
file:///C:/Users/karesoval/Downloads/metodick%C3%BD v%C3%BDklad k od
M%C4%9B%C5%880v%C3%AIN%C3I%AD aktualizace 2018%20(1).pdf
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Sablon

Pracovni neschopnost (PN) a oetfovani €lena rodiny (OCR)
e Vystupem Sablon je vidy meésic prace v urcité vysi uvazku, kdy se do vystupu
zapocitava i PN pri splnéni obou téchto podminek:
— 1. PN nesmi v ramci vykazovaného meésice presahnout 14 kalendarnich
dna.
— 2. Ve vykazovaném meésici nesmi zameéstnanci vzniknout nebo trvat narok

na davku nemocenského pojisténi (tzv. nemocenské). Nemocenské nalezi
pojisténcliim od 15. kalendarniho dne trvani PN.

« Do vystupu se nezapocitava OCR - v pfipadé OCR neni nikdy naplnéna
podminka €. 2, protoZe pfi OCR vznikad narok na davku nemocenského pojisténi
(tzv. odetfovné) od prvniho dne trvani OCR.
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Sablon

Informace k nékterym vystuplim:

* Vzor ,cestne_prohlaseni_vsechny sablony” -V CP je nutno vybrat viechny
aktivity, pro které je CP doklddano (poddva se 1 CP za ZoR).

* Report o Cinnosti - Je tfeba vykonavat a vykazovat Cinnosti v souladu s pracovni
naplni a konkrétnéji (report by nemél byt kazdy mésic naprosto totozny).

* Dokladovani zaka ohrozenych skolnim netspéchem - Staci evidovat pod kédy
zak(. Neméla by se evidovat jména.

*  Pracovni smlouvy/DPP/DPC k personalnim $ablondm

— Musi byt uvedeno: vyse Uvazku, nazev pozice, registracni Cislo a nazev
projektu, pracovni naplin.

— Lze zacernit datumy narozeni, bydlisté, ...

— Metodicky vyklad MSMT k odméovani: http://www.msmt.cz/dokumenty-
3/metodicky-vyklad-k-odmenovani
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Na co si dat pozor pri pripravé a realizaci
Sablon Osobnostni a profesni rozvoj \«
pedagogi (1/2)

e 1 Sablona uz neni 1 certifikat, ale 8 hodin kurzu (Sablonu zvolit
nasobné dle poctu hodin kurzu)

* Projeden kurz lze zvolit max. 10 Sablon.
e Kurzy musi byt akreditované a realizovany prezencni formou.
e Kurz musi byt vybran v souladu s variantou v zadosti o podporu.

e Sablonu neni nutné volit do max. mozného nasobku hodin trvani
kurzu.

 Nelze uznat kurzy DVPP, které jsou zdarma, Ci vlastni kurzy skoly
pro vlastni pedagogy!
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Zapojeni odbornika z praxe do vyuky

Na co si dat pozor pri pripravé a realizaci
Sablon Osobnostni a profesni rozvoj "““f“ :

pedagogi (2/2)

Odbornik z praxe, ktery neni zameéstnanec skoly.

Spoluprace pedagoga a odbornika z praxe muze
probihat napfric predmeéty i rocniky.

Do bagatelni podpory se zapocitava 25 hodin
vzdéldvani pedagoga/Sablonu.

/meéna v dokladani ZoR: odstranény skeny TK —
dokladani hodin je mozné v zaznamu.
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Na co si dat pozor pri pripravé a realizaci
Sablon Aktivity rozvijejici ICT

Zapojeni ICT technika do vyuky (kdo je technik si stanovuje $kola) - pro ZS, ZUS

* |ICT technik plGsobi pfimo ve vyucovani (spolu s pedagogem) — technickd podpora + kaZzt
zak/ucastnik musi mit vlastni ¢i skolni zafizeni.

* Do zpravy se zapisuje, co délal ICT technik.

Vyuziti ICT ve vzdélavani — pro MS, ZS, SD, SK, SVC, ZUS

e K wvyuZivani novych inovativnich vyukovych metod a scéndru s vyuzitim ICT
(notebooky/tablety) k bézné vyuce/vzdélavani

 16/32/48/64 hodin vyuky = 16/32/48/64 tydn( vyuky, pficemz vyuka probiha pravidelné
kazdy tyden (1h/1tyden) dle nastavené varianty (prazdniny se nemusi nahrazovat)

e 1 3ablona= 10 déti/zakl/ucastnikl (min. 3 ohroZeni Skolnim nedspéchem) = 10 mobilnich
zatizeni

* Kazdy zapojeny pedagog = vyuka min. 1 hodina s expertem (expert muze byt i
zaméstnanec skoly)

*  Maximalné v hodnoté dosahujici poloviny maximalni vySe financni podpory pro dany
subjekt

vvvvv

mimo vyucovani ICT).
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REGION KU

Na co si dat pozor pri pripravé a realizaci
Sablon Rozvojové aktivity

Projektové vzdélavani = vedeni déti/zakl/acastnikl k samostatnému zpracovani
ukolt/feseni problém, vzajemné spolupraci a odpovédnosti

Projektovy den ve Skole

* Pedagog a odbornik z praxe naplanuji a zrealizuji projektovy den ve Skole nebo v
jejim blizkém okoli (do 10 km od Skoly) v délce 4 vyucovacich hodin v ramci bézné
vyuky/vzdélavani

* Projektové vzdélavani = vedeni déti/zakl/ucastnik( k samostatnému zpracovani
ukolG/feseni problémd, vzajemné spolupraci a odpovédnosti

* Vybér odbornika: v kompetenci reditele Skoly (osoba z praxe)

Projektovy den mimo skolu

* Pedagog a odbornik z praxe naplanuji a zrealizuji projektovy den pro skupinu 10
déti/zakl/ucastnik( (min. 3 ohrozeni Skolnim nedspéchem) v délce 4 vyucovacich
hodin v ramci bézné vyuky/vzdélavani

e Cestovnivzdalenost min. 10 km od mista Skoly — dle kalkulatoru:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator cs

* Vybér odbornika: v kompetenci reditele Skoly

* Po skonceni aktivity: interni sdileni zkusenosti ve Skole pro ostatni pedagogy
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REGION KUNETICKE HORY

Na co si dat pozor pri pripravé a realizaci
Sablon  Spoluprace s rodici a verejnosti i

Komunitné osvétova setkavani - pro M3, z8, svC, |
ZUS

e Jednotka vystupu: jedno setkani v rozsahu 2 hod. ve skole °
nebo v okoli Skoly (k naplnéni aktivity realizovat 6x)

* Spoluprace s externistou nebo jinou organizaci (nemuze byt
feditel této ZS a MS)

* Min. 8 UcastnikU

\'4

Nesmi byt jiné penézni prijmy.
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REGION KUNETICKE HORY

Dékujeme za pozornost

Kontakty

MAS Region Kunétické hory, z.s. Po 8:30-11:00 14:00-17:0¢
Husovo namésti 790 uT 8:30-11:00 |
533 04 Sezemice ST 8:30-11:00

(kancelar v prizemi) nebo po domluvé

www.masrkh.oblast.cz

Ing. Kristyna HoleCkova 774 293 556, holeckova.masrkh@email.cz

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj Ae"’, PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program ROZVOIJ C'R
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REGION KUNETICKE HORY
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Pouzité zdroje

Priloha €. 3 vyzvy Prehled sablon a jejich
vecny vyklad

Pravidla pro zadatele a prijemce ZP, verze 3
Priklady dobré praxe — Inspiromat 11 NIDV

Prezentace Realizace projektd Sablony I
(MSMT)

Novvvinky 4-2018
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